FISCALIA JUDICIAL
PODER JUDICIAL

PAUTA DE FISCALIZACION A NOTARIAS

DATOS GENERALES
Corte de Apelaciones Iltma. Corte de Apelaciones de Santiago
Fiscal Judicial Macarena Troncoso Lopez
Asistente Auditor Yenny Espinoza Serrano
Notaria 18. Notaria de Lo Barnechea, Claudio Salvador Cabezas
Ubicacion Notaria Avenida La Dehesa N° 1450, local 1. Lo Barnechea.
Fecha de la visita 12 de agosto de 2026
Fecha delinforme 25 de agosto de 2026
Periodo a revisar Abril —Junio 2026

I. NOTARIO, PERSONAL, AMBITO DISCIPLINARIO Y CUMPLIMIENTO DE

DERECHOS LABORALES

1. ANTECEDENTES DEL NOTARIO TITULAR

N° | Nombre Fecha de Estado Observaciones
Nombramiento | Declaracion
de Interesesy

Patrimonio
1 Claudio 12-05-2020 Actualizacién | Declaracion de Patrimonio e Intereses,
Salvador Periddica fue presentada dentro del plazo legal
Cabezas con fecha 19 de marzo del 2026.

Asimismo, la caucién fue rendida con
fecha 06 de junio del 2026, ante notario
publico Gloria Ortiz Carmona de la 3°
Notaria de Vitacura.

2. ANTECEDENTES DE NOTARIOS SUPLENTES, SUBROGANTES E INTERINOS

N° | Nombre Calidad Periodos Estado Estado de Observacion
Servidos Declaracion | Caucion (art.
de Intereses | 473 bis, sélo
y Patrimonio interinos)

1 Catalina Primer 1. Desde: | Actualizacidén Declaraciéon de
José Pino Reemplazante | 30-03-2026 Periddica Patrimonio e
Constanzo Hasta: 02-04-2026 Intereses con

2. Desde: fecha 10 de
25-05-2026 marzo de 2026

Hasta: 30-05-2026
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N° | Nombre Calidad Periodos Estado Estado de Observacion
Servidos Declaracion | Caucion (art.
de Intereses | 473 bis, solo
y Patrimonio interinos)
3. 01-06-2026
4. Desde:
19-06-2026
Hasta: 20-06-2026
4.30-06-2026
2 Ignacio Segundo Sin periodos = Primera Declaracion de
Esteban Reemplazante | servidos entre abril | declaracion Patrimonio e
Diaz y junio 2026 Intereses con
Retamal fecha 18 de
agosto de 2026
3 Fernando Tercero Sin periodos | Sin Declaracion
Mario Reemplazante | servidos entre abril
Ortega yjunio 2026
Aracena

3. DOTACION EFECTIVA DEL PERSONAL DE LA NOTARIA

N° Nombre Cargo Situacion Observacion
contractual

1 Luz Maria Burgos Escrituras Contrato de trabajo | Fecha de inicio
Olave Publicas Indefinido contrato: 02-01-1997

2 Cecilia Del Carmen | Escrituras Contrato de trabajo | Fecha de inicio
Candia Pinilla Publicas Indefinido contrato: 01-03-2021

3 Marcelo Enrique | Instrumentos Contrato de trabajo | Fecha de inicio
Cares Paillapi Privados Indefinido contrato: 03-01-1996

4 Alejandra Victoria | Escrituras Contrato de trabajo | Fecha de inicio
Cortez Donat Publicas Indefinido contrato: 02-03-2026

5 Catalina José Del Escrituras Contrato de trabajo Fecha de inicio
Pino Constanzo Publicas Indefinido contrato: 01-12-2021

6 Catherine Guerrero | Administraciéon | Contrato de trabajo  Fecha de inicio
Burgos Indefinido contrato: 20-08-2012

7 Milanyelis Llovera | Instrumentos Contrato de trabajo Fecha de inicio
Nouveau Privados Indefinido contrato: 02-01-2021

8 Cecilia Mercedes | Escrituras Contrato de trabajo Fecha de inicio
Miranda Estrada Publicas Indefinido contrato: 01-08-2011

9 Maria Isabel Morales | Escrituras Contrato de trabajo | Fecha de inicio
Herrera Publicas Indefinido contrato: 15-12-2025

10 | Jose Luis Orellana  Instrumentos Contrato de trabajo | Fecha de inicio
Castro Privados Indefinido contrato: 01-12-2020

11 | Maria Soledad Prado | Administracién  Contrato de trabajo Fecha de inicio
Vidal Indefinido contrato: 01-09-2020

12  Natalia Belen | Cajera Contrato de trabajo Fecha de inicio
Riguelme Silva Indefinido contrato: 04-01-2021
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N° Nombre Cargo Situacion Observacion
contractual

13 | Javiera Camila Rivera ' Instrumentos Contrato de trabajo Fecha de inicio
Solis Privados Indefinido contrato: 02-09-2024

14 | Abelmar Sanchez | Instrumentos Contrato de trabajo Fecha de inicio
Morillo Privados Indefinido contrato: 02-05-2018

15 | Claudia Del Pilar | Instrumentos Contrato de trabajo | Fecha de inicio
Sanchez Quintanilla | Privados Indefinido contrato: 01-03-2005

16 | Juan Carlos Segura | Instrumentos Contrato de trabajo | Fecha de inicio
Gonzales Privados Indefinido contrato: 03-01-2022

17 | Martiza Del Transito Instrumentos Contrato de trabajo Fecha de inicio
Seron Segovia Privados Indefinido contrato: 01-07-2007

MOVIMIENTO DE PERSONAL

Ne° Nombre Situacion Observacion

contractual

1 Patricio Domingo Gonzalez Contrato de Fecha de inicio contrato: 01-06-
Tissinetti trabajo 2026

2 Cecilia Del Carmen Candia Pinilla | Contrato de Fecha de inicio contrato: 01-07-

trabajo

2026

OBSERVACION: El oficio, durante el periodo celebra dos nuevos contratos laborales, de los
cuales se exhiben los contratos correspondientes.

4. SANCIONES DISCIPLINARIAS

item Si | NO Observaciones

4.1. Existencia de procesos X Se constaté que el titular,

disciplinarios en curso respecto del subrogantes y suplentes no registran

notario (titular, subrogantey procesos disciplinarios en curso en

suplentes) su contra.

4.2. Existencia de sanciones firmes X Mediante Oficio N° 27-2026 NCA, se

aplicadas durante el presente y el afio consultaron los antecedentes

anterior y su cumplimiento correspondientes a la |.C.A de
Santiago, la que remitié el
certificado respectivo a través del
Rol Pleno N° 3377-2026,
constatandose que el titular no
registra sanciones disciplinarias.

4.3. Cumplimiento de otras medidas X No se han dictaminado otras

ordenadas por la Corte de

Apelaciones (en caso de existir)

Otras observaciones sobre este

ambito

medidas por parte de la Corte de
Apelaciones.
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5. CUMPLIMIENTO DE DERECHOS LABORALES DEL PERSONAL

re

item si | NO Observaciones

5.1. Existe facilidad para acceder a la X El oficio remiti6 a esta fiscalia

revision del estado de pago de certificado de pagos previsionales y

remuneracionesy cotizaciones liquidaciones de sueldos entre los

previsionales meses de abril a junio de 2026.

5.2. Pago de remuneraciones se X Se revisan liquidaciones de sueldos

encuentra al dia entre los meses de abril a junio de
todos los funcionarios,
constatandose que todas ellas se
encuentran debidamente firmadas,
dando cuenta de recepcion
conforme.

5.3. Cotizaciones previsionales se X De la revision de los certificados de

encuentran declaradas y pagadas previred, se evidencia que los pagos

dentro de plazo de cotizaciones  previsionales
fueron realizados y dentro del plazo
establecido.

5.4. Cotizaciones de salud se X De los certificados de previred, es

encuentran declaradas y pagadas posible evidenciar que los pagos de

dentro de plazo cotizaciones de salud fueron
realizados y dentro del plazo
establecidos.

5.5. Existencia de juicios laborales en X Consulta efectuada ante el 1°y 2°

curso en contra del notario (excluir Juzgado de Letras del Trabajo de

procedimientos por acoso laboraly Santiago y el Juzgado de Cobranza

sexual) Laboraly Previsional de Santiago, se
constaté que el titular no registra
juicios laborales ni de cobranza
laboral y previsional en tramitacién
en su contra.

5.6. Existencia de sentencias X De la entregada por el 1° y 2°

laborales firmes en contra del notario
durante el afo actual y anterior
(excluir procedimientos por acoso
laboraly sexual)

Otras observaciones sobre este
ambito

Juzgado de Letras del Trabajo de
Santiago y el Juzgado de Cobranza
Laboral y Previsional de Santiago,
no se advierten sentencias
laborales condenatorias firmes en
contra del titular durante el ano
actual ni el anterior.

El oficio hace envio oportuno de los contratos de
trabajo de los funcionarios y sus respectivas
modificaciones.
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Il. INFRAESTRUCTURA FiSICA DE LA NOTARIA Y VINCULACION CON EL

USUARIO

Item

Describir

1.1. Situacién del inmueble
(Propio, arrendado u otro. En
caso de existir contrato vigente,
especificar)

1.2. Condiciones de
conservacion y seguridad (caja
fuerte o béveda ignifuga,
implementos de seguridad,
extintores con certificacion de
carga vigente, salidas y plan de
emergencia)

1.3. Idoneidad de espacios para
atencidn y espera de usuarios

1.4. Accesos y servicios
higiénicos para personas en
situacion de discapacidad

1.5. Atencion preferente para
grupos de riesgo (personas
mayores, embarazadas u otros)

1.6. Orden e higiene general de
las dependencias

1.7. Condiciones materiales
bajo las que prestan servicios

Contrato de arriendo celebrado con fecha 29-01-2021.
Por un plazo de 5 afnos desde 01-02-2021 hasta 31-01-
2026, ambas fechas inclusive, cumplido el plazo, el
contrato tendra una renovacion automatica de 5 anos,
salvo que una de las partes se oponga.
La renta en los meses de febrero, marzo, abril del 2021
tuvieron un descuento del 100%.
Para el periodo entre mayo 2021 y julio 2022, la renta
mensual correspondera a 170 UF
Para el periodo entre agosto 2022 y enero 2024, la renta
mensual correspondera a 200 UF

Para el periodo entre febrero 2024 y enero 2025, la renta
mensual correspondera a 213,68 UF

Para el periodo entre febrero 2025y enero 2026, la renta
mensual correspondera a 233,63 UF.

Para efectos de renovacién, las rentas mensuales
sefnaladas anteriormente tendran un reajuste de un 5%
en cada renovacion.

Cuenta con caja fuerte y béveda ignifuga. Salidas bien
sefializadas.

Cdémodos. Espacios amplios y con varios asientos en la
zona de espera de mesoén. Sin embargo, durante
periodos de mayor afluencia de publico no hay asientos
suficientes.

En el segundo piso cuenta con moédulos abiertos con
mesas y sillas para revision de escrituras publicas y una
sala de reuniones.

Cuenta con acceso para personas con movilidad
reducida y una sala para firmas en el primer piso, para
facilitar la atencién de personas con movilidad reducida
o alguna discapacidad

Cuenta con atencién preferente a través de tétem.

Excelente.

Las condiciones materiales y espacios para los
empleados son muy buenos.

S ORGRAI fusdCsr
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item

Describir

el personal (puestos de trabajo,
cocina, bafios y otros)

1.8. Publicacién de aranceles
en cartel fisico y pagina web

1.9. Informaciodn visible sobre
canales y horario de atencion
de publico. Verificar ademas
comunicacioén formaly previa a
la Fiscalia Judicial sobre el
horario vigente y sus
modificaciones (art. 475 COT).
Solicitar el respaldo del correo
enviado a la Fiscalia.

1.10. Indicar si existe libro fisico
de reclamos u otra modalidad
similary tramitacion que se
otorga a los que se ingresan

1.12. Terminales o equipos de
consulta disponibles para el
publico.

Otras observaciones sobre
este ambito

Tarifario publicado en el oficio y en internet.

El oficio inform& a esta Fiscalia Judicial, con anterioridad
a lavisita, el siguiente horario de atencion:

En jornada de manana, de 9:00 a 13:45 horas;

En jornada de tarde, de 15:00 a 17:15 horas, cumpliendo
con un total de 7 horas diarias de atencion.
Adicionalmente, los dias sdbados el horario de atencién
es de 9:45a13:15 horas.

Elhorario coincide con el publicado en las puertas de sus
dependenciasy en el sitio web.

El oficio fue autorizado para atender los dias a través del
Rol Pleno N°2487-2021.

Dentro de la pagina web en el menu “Contacto”, existe
un formulario para ingreso de reclamos y sugerencias.
Se implementd libro fisico de reclamos en abril 2026:
revisado, contiene solo felicitaciones y un reclamo por
demora en la atencidn por falta de personal.

NO APLICA, diferido hasta dictacién de reglamento.

Cuenta con autorizaciéon de funcionamiento los dias
sabados otorgada con fecha 15 de septiembre de 2021 a
través del Rol Pleno 2487-2021.

I1l. FUNCION NOTARIAL

1. CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 401 BIS DEL CODIGO ORGANICO

DE TRIBUNALES

item

s

Si NO Observaciones

1.1. Disponibilidad de medios electrénicos - -
para transmisién, comunicaciony recepcion

de documentacioén digital

1.2. Existencia de respaldo digital de - -
repertorios, indices y otros libros, mediante el

NO APLICA, diferido hasta
dictacion de reglamento.

NO APLICA, diferido hasta
dictacion de reglamento.

repositorio digital (art. 409 ter COT)

1.3. Existencia de sistemas electronicos en - -
que se archivan los respaldos digitales de

NO APLICA, diferido hasta
dictacion de reglamento.

documentos extendidos o protocolizados en

la notaria
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item Si | NO Observaciones

1.4. Disponibilidad de sitio web con toda la X El oficio cumple con los

informacion exigida por la ley actualizada. aspectos que se encuentran

Debe contener: némina de personal con vigentes de acuerdo la ley,

remuneraciones; ultimos tres informes de direccion 'y horario de

fiscalizacion; balances anuales; funcionamiento, tramites vy

declaraciones de patrimonio e intereses (401 sus requisitos, ndmina de

bis N°4 COT) personal y sus
remuneraciones, némina
reemplazantes, declaracion
de Patrimonio e Intereses,
canal de reclamos vy
sugerencias y tarifario.

1.5. Disponibilidad de correo y firma X Cuenta con ambos.

electronica avanzada vigente (FEA)

1.6. Cumplimiento de informe trimestral de - - NO APLICA, diferido hasta

los aranceles que perciben al Ministerio de dictacion de reglamento.

Justiciay DD.HH. (art. 401 bis N°8 COT)

1.7. Verificacion de la capacidad de X NO APLICA, diferido hasta

transmitir copias electrénicas y existencia de dictacion de reglamento.

protocolos de respaldo que garanticen Sin perjuicio de ello, se

integridad de datos frente a fallas técnicas entregan copias autorizadas
electrénicas.

1.8. Remision electronica oportuna de titulos X Se cumple a través de la

al Conservador competente (art. 401 N°12 entrega de copias

COT). electrénicas a las partes
para su tramitacion.

1.9. Requerimientos del SERNAC: ¢;Ha X No registra denuncias en

recibido el oficio requerimientos del
SERNAC? ¢ Coinciden con denuncias en el
canal de la Fiscalia? Requerir reporte de
consultas y reclamos del canal del sitio web,
evaluando tiempo y calidad de respuesta.

SERNAC

Cuenta con sistema de gestion GESNOTy
con verificador de identidad. En la oficina
del notario hay un computador dedicado
exclusivamente a las gestiones de
Empresa en un Dia.

Otras observaciones sobre este ambito

Este-documento tiene firma electrénica
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2. REVISION Y EXAMEN DE REPOSITORIOS DE DOCUMENTOS

item 12 Anotacién del Ultima Anotaciéndel| Observaciones
Periodo Periodo
2.1.Libro de 2° Trimestre: 2° Trimestre: Empaste al dia;
protocolo (art. Abril: Abril: hasta el bimestre
429 COT) Repertorio: 1749 Repertorio: 2456 marzo-abril,

Acto: Protocolizacién
Fecha: 01-04-2026

Parte N°1: Seguridad
para Flotas SpA

Parte N°2:

Mayo:

Repertorio: 2457

Acto: Contrato de
Compraventa

Fecha: 02-05-2026

Parte N°1: Jose Manuel
otero Olmos

Parte N°2: Inmobiliaria
Maria Soledad Salbach
Cruz E.I.R.L.

Junio:

Repertorio: 3025
Acto: Compraventa
Fecha: 01-06-2025

Parte N°1: Paula
Carolina Grandon
Pacheco

Parte N°2: Arnaldo Silva
Pancorbo

Acto: Protocolizacion
Fecha: 30-04-2026

Parte N°1:
Inmobiliaria San
Telmo SpA
Parte N°2:

Mayo:
Repertorio: 3007

Acto: Protocolizacion
Acuerdo de

Accionistas

Fecha: 29-05-2026
Parte N°1:
Consultora
Geotécnica SpA
Parte N°2:

Junio:
Repertorio: 3689
Acto:
Cesioén de Derechos
Fecha: 30-06-2026
Parte  N°1:

otros

Parte Ne°2:

MSA

Contrato de

Pablo
Guillermo Bravo Cid y

Pablo
Guillermo Bravo Aedo

compuesto por 14
tomos.

Todos los
protocolos se
guardan en béveda,
ordenados por

fecha de su cierre.
Comenzé a dejar
constancia de los
aranceles cobrados
en cada matriz de
escritura publica.

=y su origindl'pu
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item 12 Anotacion del Ultima Anotaciéondel| Observaciones
Periodo Periodo
2.2. Libro de 2° Trimestre: 2° Trimestre: Ordenado y al dia.
repertorio de Abril: Abril: Se lleva en planillas
escrituras Repertorio: 1743 Repertorio: 2456 impresas adosadas
publicasy Acto: Transaccidon Sobre | Acto: Protocolizacion | al libro, obtenidas
documentos Cese de Alimentos Extracto Modificacién | de GESNOT.

protocolizados
(art. 430 COT)

2.3. Libros indice
publicoy privado
(art. 431 COT)

Fecha: 01-04-2026

Parte N°1: Jose Alberto
Auil Petermann

Parte N°2: Maite Auil
Rodriguez

Mayo:

Repertorio: 2457
Acto: Contrato
Compraventa
Fecha: 02-05-2026
Parte N°1: Jose Manuel
Otero Olmos

Parte N°2: Inmobiliaria
Maria Soledad Salbach
Cruz E.l.LR.L.

de

Junio:

Repertorio: 3024

Acto: Mandato General
con Administracién vy
disposicion de Bienes
Fecha: 01-06-2026

Parte N°1: Antonio
Andres Vodanovic
Paolinelli
Parte N°2:

de Sociedad
Acciones

Fecha: 30-04-2026
Parte N°1:
Inmobiliaria San
Telmo SpA

Parte N°2:

por

Mayo:
Repertorio: 3023

Acto: Mandato
General con
Administracién y
Disposicion de Bienes
Fecha: 30-05-2026

Parte N°1: Alexander

Aaron Seelenberger
Farba

Parte N°2:

Junio:

Repertorio: 3691
Acto: Mandato
Judicial

Fecha: 30-06-2026
Parte N°1: Cindia
Andrea Cortes Barrios
y Otros

Parte N°2:

Sélo libro digital.

=y su origindl'pu
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ftem 12 Anotacién del Ultima Anotacién del| Observaciones
Periodo Periodo
2.4. Libro 2° Trimestre: 2° Trimestre: Ordenado y al dia. A
repertorio de Abril: Abril: partir de mayo, en
vehiculos Repertorio: 502 Repertorio: 662 planillas impresas
motorizados Fecha: 01-04-2026 Fecha: 30-04-2026 adosadas al libro.
Comprador: Ronald Comprador: Alberto Contratos de
Ricardo Almendras Roberto Serezal vehiculos estan con
Gonzalez Callejas impuestos pagados
Vendedor: Juan Carlos  Vendedor: Patricia| en plazo y con
Simoén Gutierrez Andrea Espinosa solicitud de
Patente: RT.7225-2 Bunster transferenciadeldia

Mayo:
Repertorio: 663

Fecha: 02-05-2026
Comprador: Arturo
Ignacio Pacheco Artus
Vendedor: Mario Ricardo
Vargas Gonzalez
Patente: TX.9130-5

Junio:

Repertorio: 823

Fecha: 01-06-2026
Comprador: Oscar
Juvenal Villarroel Silva
Vendedor: Luis Armando
Valladares Salazar
Patente: PSCF.34-5

Patente: VLTC.41-1

Mayo:
Repertorio: 822

Fecha: 30-05-2026
Comprador: Ricardo
Alejandro Santander
Benavente
Vendedor: Alberto
Valdes y Compania
Limitada

Patente: HDWB.72-2

Junio:

Repertorio:962

Fecha: 30-06-2026
Comprador: Damaris

Francisca Camus
Hidalgo
Vendedor: CB

Consultores Limitada
Patente: BRYK.61-K

habil siguiente o
subsiguiente.
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item 12 Anotacién del Ultima Anotaciéondel| Observaciones
Periodo Periodo

2.5. Libro de 2° Trimestre: 2° Trimestre: Lasinstrucciones se

instrucciones al Abril: Abril: llevan en carpetas,

notarioy Repertorio: 221 Repertorio: 298 por orden
custodia de Fecha: 01-04-2026 Fecha: 29-04-2026 cronoldégico,

documentos Tipo de acto: Promesa Tipode acto: Promesa| guardadas en un

acompafnados de Compraventa Privada de Compraventa kardex con llave, en

Privada todas se deja copia

de los documentos

Mayo: Mayo: bancarios o valores

2.6. Librode no
donantes de
organos

Repertorio: 299
Fecha: 02-05-2026

Tipo de acto: Promesa

de Compraventa

Junio:

Repertorio: 380
Fecha: 01-06-2026
Tipo de
Compraventa
(Repertorio 3025)

Se mantiene al diay ordenado (Si/NO)

2.7. Registro de
remision a

Archivero Judicial

(art. 433 COT)

2.8. Libro
especial de
visitas de
inspeccion (art.
553 inciso final
COoT)

Otras
observaciones
sobre este
ambito

X

acto:

Repertorio: 379
Fecha: 29-05-2026
Tipo de acto: Promesa
de Compraventa
Privada

Junio:
Repertorio: 474
Fecha: 25-06-2026

Tipo de acto:
Compraventa
(Repertorio 3687)

acompanados. Los
documentos se
guardan en la caja
fuerte de la Notaria,
en sobres
ordenados de
acuerdo al numero
de instruccion.
Dando
cumplimiento a lo
instruido por esta
fiscal judicial en la
primera visita, estan
dejando anotado el

ndmero de
repertorio en cada
instruccion.

No se registran en el
periodo.

Observaciones

Ultima remision fue
el 30 de junio,
bimestre marzo-
abril del 2025.

Se lleva en un
archivador,
ordenado
cronolégicamente.

Comunicacion de finiquitos a Direccidn del Trabajo: La notaria cuenta

con un promedio de 550 finiquitos mensuales durante el periodo de
abril a junio de 2026. Adicionalmente, se puede observar que la
mantienen un atraso en la comunicacidon de los finiquitos a la direccion
de Trabajo, el cual de acuerdo a la tabla va en aumento.

- Codigo: VXIYCWCKKHK
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item 12 Anotaciéon del Ultima Anotacion del Observaciones
Periodo Periodo

Mes En Fuerade | Total | % Nominas Fuera
Plazo Plazo de Plazo por Mes

Abril 142 376 518 73%

Mayo 66 286 352 81%

Junio 13 769 782 98%

Total 221 1.431 | 1.652

Respaldo digital de finiquitos: lo mantienen ordenado

cronolégicamente.

Respaldo de autorizaciones de salida del pais: se lleva mediante la

generacion de copias autorizadas electrénicas.

3. REVISION DE ASPECTOS ECONOMICOS, ARANCELARIOS Y FINANCIEROS

tem ‘ Si ‘ NO ‘ Observaciones
3.1. Existen reclamos por cobros no X
ajustados de aranceles publicados
3.2. Existencia de anomalias en cobros de X Actualmente mantiene
aranceles asociados a cada tramite (revision tarifario que permite dar
aleatoria) transparencia a los cobros
3.3. Informe de Unidad de Analisis Financiero X En plazo, periodo 1er
en tiempoy forma (art. 3 Ley 19.913) semestre 2026 subido el 13

de julio.

3.4. Se encuentra designado un funcionario X Catalina Del Pino Constanzo

responsable del relacionamiento con la
U.A.F.

3.5. Notario se encuentra afecto a auditoria
anual (art. 482 ter COT)

3.6. Auditoria anual contiene observaciones
no subsanadas por el notario

3.7. Verificacion de auditoria especial: Se
han cumplido 5 afios sin auditoria? ¢ Existe un
cese de funciones del antecesor que amerite
auditoria extraordinaria? (art. 482 quater letra
f) COT)

Otras observaciones sobre este ambito

NO APLICA, diferido hasta
dictacion reglamento.

NO APLICA, diferido hasta
dictacion reglamento.

NO APLICA, diferido hasta
dictacion reglamento.

y u DAGREP phedacstht
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IV. CLIMA LABORAL

item Si | NO Observaciones

1.1. Se da cuenta de malos tratos y/o tratos X

discriminatorios

1.2. Se da cuenta de situaciones que X

configuren acoso laboral

1.3. Se da cuenta de situaciones que X

configuren acoso sexual

1.4. Existencia de sanciones disciplinarias X Se constatd que el titular no

firmes durante el afio actual y anterior por registra sanciones

situaciones relativas a maltrato y/o acoso disciplinarias firmes durante

laboral y sexual el ano actual ni el anterior
por situaciones relativas a
maltrato y/o acoso laboral y
sexual

1.5. Existencia de juicios laborales en curso X Consulta efectuada ante el

en contra del notario por situaciones de 1°y 2° Juzgado de Letras del

acoso laboraly sexual Trabajo de Santiago y el
Juzgado de Cobranza
Laboral y Previsional de
Santiago, se constato que el
titular no registra juicios
laborales ni de cobranza
laboral y previsional en
tramitacién en su contra por
acoso laboral o sexual.

1.6. Existencia de sentencias laborales firmes X De la entregada porel 1°y 2°

en contra del notario durante el afio actualy
anterior por situaciones de acoso laboraly/o
sexual

Otras observaciones sobre este ambito

Juzgado de Letras del
Trabajo de Santiago y el
Juzgado de Cobranza
Laboral y Previsional de
Santiago, no se advierten
sentencias laborales
condenatorias firmes en
contra del titular durante el
ano actual ni el anterior por
acoso laboral y/o sexual.

Informacion obtenida de certificados de la

Corte de Apelaciones de Santiago y del 1°
y 2°Juzgado del Trabajo de Santiago.

1 L hitp://verificadoc.pjud.cl
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V. OBSERVACIONES GENERALES

1. BUENAS PRACTICAS DETECTADAS

- Las dependencias son excelentes tanto para el desempefo de la funcién notarial
como para la atencién de usuarios.

- Orden en los libros; cierres al dia.

- Corrigid la gran mayoria de las observaciones de la visita anterior.

2. MALAS PRACTICAS DETECTADAS

- Grave atraso en envio de finiquitos a la Inspeccion del Trabajo.

3. AMBITOS QUE DEBEN SER CORREGIDOS POR EL NOTARIO

- Todos los reemplazantes deben efectuar DIP.
- Acortar plazos de remisién al Archivero Judicial.
- Mantener al dia el ingreso de finiquitos en la Inspeccién del Trabajo.

4. ESTADO DE CUMPLIMIENTO DE OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS DE MEJORAS
FORMULADAS AL NOTARIO EN INSPECCIONES PREVIAS

1.- Atraso en empastes: cumplido, se encuentran al dia.

2.- Consignacién de derechos en las escrituras: corregido, comenzd a dejar constancia de
derechos.

3.- Atraso en envio de finiquitos a la Inspeccién del Trabajo: se mantiene.

4.- Mantener disponibles al publico las tarifas cobradas en las dependencias del oficioy
en el sitio web: implementado durante el mes de agosto en curso.

* Se deja constancia que la inspeccion y Pauta fueron realizadas por la Fiscal Judicial
titular, sefiora Macarena Troncoso Lopez, quien en la actualidad hace uso de licencia
médicay, por eso, suscribe esta Pauta la subrogante, Javiera Gonzalez S.

Javiera Verdnica Gonzéalez Sepulveda
Fiscal judicial
Corte de apelaciones de santiago

Treinta y uno de agosto de dos mil veintiséis
14:29 UTC-4
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PAUTA DE FISCALIZACION A NOTARIAS

DATOS GENERALES

Corte de Apelaciones
Fiscal Judicial
Asistente Auditor
Notaria

Ubicacion Notaria (indicar
direccion completa)

Fecha de la visita (indicar
todos los dias que abarco)

Fecha del informe (fecha
en que se confecciona
este informe)

Periodo a revisar (meses
desde la ultima visita)

Iltma. Corte de Apelaciones de Santiago

Macarena Troncoso Lopez

Yenny Espinoza Serrano

1° Notaria De Lo Barnechea, Claudio Salvador Cabezas

Avenida La Dehesa N° 1450, local 1. Lo Barnechea.

05 de junio de 2026

20 de julio de 2026

Enero — Abril 2026

I. NOTARIO, PERSONAL, AMBITO DISCIPLINARIO Y CUMPLIMIENTO DE

DERECHOS LABORALES

1. ANTECEDENTES DEL NOTARIO TITULAR

N Nombre Fechade Estado Declaracion Observaciones
° Nombramiento de Interesesy
Patrimonio
1 Claudio Salvador 12-05-2020 Actualizacion Caucién al momento

Cabezas

Periédica de fecha  de asuncién del cargo,

19-03-2026

realizada.

2. ANTECEDENTES DE NOTARIOS SUPLENTES, SUBROGANTES E INTERINOS

N° Nombre Calidad Periodos Estado Estado de Observacion
Servidos Declaracion | Caucion (art.
de Interesesy | 473 bis, solo
Patrimonio interinos)
1 Catalina José | Primer 1. Desde: 30- | Actualizacion
Pino Reemplazante @ 03-2026 Periddica 10-03-
Constanzo Hasta: 02-04- 2026
2026
2. Desde: 27-
03-2026
Hasta: 28-03-
2026

rigdw[m] Este dogumento tienge fi
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N° Nombre Calidad Periodos Estado Estado de Observacion
Servidos Declaracion | Cauciodn (art.
de Interesesy | 473 bis, solo
Patrimonio interinos)
3.02-03-2026
4. Desde: 25-
02-2026
Hasta: 28-02-
2026
5. Desde: 12-
02-2026
Hasta: 14-02-
2026
6. Desde: 06-
02-2026
Hasta: 07-02-
2026
7.31-01-2026
8. 19-02-2026
2 Ignacio Segundo Sin  Periodos | Sin
Esteban Diaz Reemplazante | Servidos Actualizacion
Retamal Periddica, no
corresponde.
3 Fernando Tercero Sin  Periodos | Sin
Mario Ortega Reemplazante | Servidos Actualizacion
Aracena Periddica, no
corresponde.

3. DOTACION EFECTIVA DEL PERSONAL DE LA NOTARIA

N° Nombre Cargo Situacion Observacion
contractual
1 Luz Maria Burgos No remite | Contrato de trabajo Fecha de inicio
Olave informacion, se  Indefinido contrato: 02-01-
solicita via correo 1997
2 Cecilia Del Carmen | No remite Contrato de trabajo Fecha de inicio
Candia Pinilla informacion, se  Indefinido contrato: 01-03-
solicita via correo 2021
3 Marcelo Enrique No remite Contrato de trabajo Fecha de inicio
Cares Paillapi informacion, se | Indefinido contrato: 03-01-
solicita via correo 1996
4 Alejandra Victoria | No remite | Contrato de trabajo Fecha de inicio
Cortez Donat informacion, se | Indefinido contrato: 02-03-
solicita via correo 2026
5 Catalina José Del No remite Contrato de trabajo Fecha de inicio
Pino Constanzo informacion, se | Indefinido contrato: 01-12-
solicita via correo 2021
6 Catherine Guerrero  No remite | Contrato de trabajo | Fecha de inicio
Burgos informacion, se | Indefinido contrato: 20-08-
solicita via correo 2012

] L R,
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N° Nombre Cargo Situacion Observacion
contractual
7 Milanyelis Llovera | No remite Contrato de trabajo Fecha de inicio
Nouveau informacion, se | Indefinido contrato: 02-01-
solicita via correo 2021
8 Cecilia Mercedes No remite Contrato de trabajo Fecha de inicio
Miranda Estrada informacion, se | Indefinido contrato: 01-08-
solicita via correo 2011
9 Maria Isabel Morales No remite Contrato de trabajo Fecha de inicio
Herrera informacion, se | Indefinido contrato: 15-12-
solicita via correo 2025
10 | Jose Luis Orellana | No remite Contrato de trabajo Fecha de inicio
Castro informacion, se | Indefinido contrato: 01-12-
solicita via correo 2020
11 | Maria Soledad Prado | No remite | Contrato de trabajo Fecha de inicio
Vidal informacion, se | Indefinido contrato: 01-09-
solicita via correo 2020
12 | Natalia Belen | No remite Contrato de trabajo Fecha de inicio
Riguelme Silva informacion, se | Indefinido contrato: 04-01-
solicita via correo 2021
13 | Javiera Camila Rivera | No remite Contrato de trabajo Fecha de inicio
Solis informacion, se | Indefinido contrato: 02-09-
solicita via correo 2024
14 | Abelmar Sanchez | No remite Contrato de trabajo Fecha de inicio
Morillo informacion, se | Indefinido contrato: 02-05-
solicita via correo 2018
15 | Claudia Del Pilar No remite Contrato de trabajo Fecha de inicio
Sanchez Quintanilla | informacioén, se | Indefinido contrato: 01-03-
solicita via correo 2005
16 | Juan Carlos Segura No remite Contrato de trabajo Fecha de inicio
Gonzales informacion, se | Indefinido contrato: 03-01-
solicita via correo 2022
17 | Martiza Del Transito | No remite Contrato de trabajo Fecha de inicio
Seron Segovia informacion, se | Indefinido contrato: 01-07-
solicita via correo 2007
4. SANCIONES DISCIPLINARIAS
item Si | NO Observaciones
4.1. Existencia de procesos disciplinarios en X informacion fue

curso respecto del notario (titular,
subrogante y suplentes)

consultada mediante query
de SITINV y adicionalmente
con la 2° 3° 4° 5°y 6°
Fiscalia Judicial, y revisados

antecedentes

disponibles en esta Fiscalia
Judicial, se constaté que el

Codigo: VXXLCQFRTHH
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item Si

NO

Observaciones

4.2. Existencia de sanciones firmes aplicadas
durante el presente y el aino anteriory su
cumplimiento

4.3. Cumplimiento de otras medidas
ordenadas por la Corte de Apelaciones (en
caso de existir)

titular, sus subrogantes y
suplentes no registran
procesos disciplinarios en
curso en su contra.

Mediante Oficio N° 02-2026
NCA, se solicitaron los
antecedentes
correspondientes a la |.
Corte de Apelaciones de
Santiago, la que remitié el
certificado respectivo a
través del RolPleno N°1991-
2026, constatandose que el
titular no registra sanciones
disciplinarias firmes
aplicadas durante el afio en
curso ni el ano anterior.

Conforme al certificado
remitido por la |. Corte de
Apelaciones de Santiago
mediante Rol Pleno N° 1991-
2026, se constaté que no
existen otras medidas
ordenadas por dicho
tribunal respecto del titular,
por lo que este punto no
aplica.

Otras observaciones sobre este ambito En la ultima visita de ministro se consigna
como observacion: Debe anotar en los
documentos los derechos cobrados.

5. CUMPLIMIENTO DE DERECHOS LABORALES DEL PERSONAL

re

item Si

NO

Observaciones

5.1. Existe facilidad para acceder a la revision X
del estado de pago de remuneracionesy
cotizaciones previsionales

5.2. Pago de remuneraciones se encuentra al X
dia

El oficio remiti6 a esta
fiscalia certificado de pagos
previsionales entre los
meses de enero a abril del
2026

Se revisaron las
liguidaciones de sueldo
correspondientes al periodo
enero-abril de 2026 de todos
los funcionarios del oficio,
constatandose que la
totalidad de ellas se
encuentran  debidamente
firmadas, dando cuenta de
la recepcion conforme de

wEREE http://verificadoc.pjud.cl
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item

NO

Observaciones

5.3. Cotizaciones previsionales se
encuentran declaradas y pagadas dentro de
plazo

5.4. Cotizaciones de salud se encuentran
declaradas y pagadas dentro de plazo

5.5. Existencia de juicios laborales en curso
en contra del notario (excluir procedimientos
por acoso laboraly sexual)

5.6. Existencia de sentencias laborales firmes
en contra del notario durante el afio actualy
anterior (excluir procedimientos por acoso
laboraly sexual)

Otras observaciones sobre este ambito

las remuneraciones por
parte del personal.

De los certificados de
previred entre los meses de
enero a marzo, es posible
evidenciar que los pagos
cotizaciones previsionales
fueron realizados y dentro
del plazo establecidos.

De los certificados de
previred entre los meses de
enero a marzo, es posible
evidenciar que los pagos de
cotizaciones de salud
fueron realizados y dentro
del plazo establecidos.

Mediante consulta
efectuada ante el 1° y 2°
Juzgado de Letras del
Trabajo de Santiago y el
Juzgado de Cobranza
Laboral y Previsional de
Santiago, se constatd que el
titular no registra juicios
laborales ni de cobranza
laboral y previsional en
tramitacién en su contra.

Consulta efectuada ante el
1°y 2° Juzgado de Letras del
Trabajo de Santiago y el
Juzgado de Cobranza
Laboral y Previsional de
Santiago, se constato que el
titular no registra sentencias
laborales condenatorias
firmes durante el afo actual
y el anterior.

El oficio hace envio oportuno de los
contratos de trabajo de los funcionarios y
sus respectivas modificaciones.
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Il. INFRAESTRUCTURA FiSICA DE LA NOTARIA Y VINCULACION CON EL

USUARIO

Item

Describir

1.1. Situacién del inmueble
(Propio, arrendado u otro. En
caso de existir contrato vigente,
especificar)

1.2. Condiciones de
conservacion y seguridad (caja
fuerte o béveda ignifuga,
implementos de seguridad,
extintores con certificacion de
carga vigente, salidas y plan de
emergencia)

1.3. Idoneidad de espacios para
atencidn y espera de usuarios

1.4. Accesos y servicios
higiénicos para personas en
situacion de discapacidad

1.5. Atencion preferente para
grupos de riesgo (personas
mayores, embarazadas u otros)

1.6. Orden e higiene general de
las dependencias

Contrato de arriendo celebrado con fecha 29-01-2021.
Por un plazo de 5 afnos desde 01-02-2021 hasta 31-01-
2026, ambas fechas inclusive, cumplido el plazo, el
contrato tendra una renovacion automatica de 5 anos,
salvo que una de las partes se oponga.
La renta en los meses de febrero, marzo, abril del 2021
tuvieron un descuento del 100%.
Para el periodo entre mayo 2021 y julio 2022, la renta
mensual correspondera a 170 UF
Para el periodo entre agosto 2022 y enero 2024, la renta
mensual correspondera a 200 UF

Para el periodo entre febrero 2024 y enero 2025, la renta
mensual correspondera a 213,68 UF

Para el periodo entre febrero 2025y enero 2026, la renta
mensual correspondera a 233,63 UF.

Para efectos de renovacién, las rentas mensuales
sefnaladas anteriormente tendran un reajuste de un 5%
en cada renovacion.

Cuenta con caja fuerte y con béveda ignifuga.
Salidas bien sefalizadas.

Espacios amplios, se distribuyen en dos pisos, en el
primero se ubica el mesén, con 10 mddulos de atencidn
para instrumentos privados. En este mismo piso se
encuentra la oficina del Notario, con vista al mesoén. En
el segundo, las funcionarias encargadas de escrituras
publicas, mdédulos abiertos con mesas vy sillas para los
clientes, para revision de escrituras publicas; una sala
de reuniones, la bdveda, la cocina y los bafos del
personal.

Tiene habilitado acceso para personas con movilidad
reducida; asimismo, cuenta con una sala para firma de
escrituras en el primer piso, destinada a personas en
situacion de discapacidad o movilidad reducida.

Cuenta con atencién preferente.

Excelente.
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item

Describir

1.7. Condiciones materiales
bajo las que prestan servicios
el personal (puestos de trabajo,
cocina, bafios y otros)

1.8. Publicacion de aranceles
en cartel fisico y pagina web

1.9. Informaciodn visible sobre
canales y horario de atencion
de publico. Verificar ademas
comunicacioén formaly previa a
la Fiscalia Judicial sobre el
horario vigente y sus
modificaciones (art. 475 COT).
Solicitar el respaldo del correo
enviado a la Fiscalia.

1.10. Indicar si existe libro fisico
de reclamos u otra modalidad
similar y tramitacion que se
otorga a los que se ingresan

1.12. Terminales o equipos de
consulta disponibles para el
publico.

Otras observaciones sobre
este ambito

Puestos de trabajo con mobiliario nuevo y en excelentes
condiciones. Bafos suficientes; cocina pequena,
ordenaday equipada con dos microondas.

Las condiciones materiales para el desempefio del
personal son muy buenas.

Dentro de la pagina web existe un link, el cual redirige al
Decreto 587 Exento. También se encuentra publicado en
la sala de espera de la notaria. Las tarifas cobradas al
publico no se encuentran publicadas ni en la pagina nien
el recinto notarial.

El oficio inform& a esta Fiscalia Judicial, con anterioridad
a lavisita, el siguiente horario de atencion:

en jornada de mafana, de 9:00 a 13:45 horas;

en jornada de tarde, de 15:00 a 17:15 horas, cumpliendo
con un total de 7 horas diarias de atencion.
Adicionalmente, los dias sdbados el horario de atencién
es de 9:45a13:15 horas.

Dicho horario coincide con el publicado en el sitio web
institucional del oficio, asi como con el consignado en
las puertas de sus dependencias, verificandose
consistencia en la informacién entregada a los usuarios
y a esta Fiscalia.

Dentro de la pagina web en el menu “Contacto”, existe
un formulario para ingreso de reclamos y sugerencias.
Habilitaron un libro fisico de reclamos a partir de abril de
2026, no contiene reclamos.

NO APLICA, diferido hasta dictacién de reglamento.

Las dependencias de la Notaria son nuevasy en general,
tanto la infraestructura como el mobiliario se encuentran
en excelente estado. Se ubican en un Strip Center, con
estacionamiento y bafos para el publico.
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I1l. FUNCION NOTARIAL

1. CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 401 BIS DEL CODIGO ORGANICO
DE TRIBUNALES

item Si | NO Observaciones

1.1. Disponibilidad de medios electrénicos NO APLICA, diferido hasta

para transmisién, comunicaciony recepcion dictacion de reglamento.

de documentacion digital

1.2. Existencia de respaldo digital de NO APLICA, diferido hasta

repertorios, indices y otros libros, mediante el dictacion de reglamento.

repositorio digital (art. 409 ter COT)

1.3. Existencia de sistemas electronicos en NO APLICA, diferido hasta

que se archivan los respaldos digitales de dictacion de reglamento.

documentos extendidos o protocolizados en

la notaria

1.4. Disponibilidad de sitio web con toda la X Es posible visualizar

informacidn exigida por la ley actualizada. direccion y horario de oficio

Debe contener: nédmina de personal con Dentro de la web existe un

remuneraciones; Ultimos tres informes de menu, contiene la

fiscalizacion; balances anuales; Declaracion de Patrimonio e

declaraciones de patrimonio e intereses (401 Intereses. Existe ndmina de

bis N°4 COT) suplentesy de funcionarios,
mas no sus
remuneraciones.

1.5. Disponibilidad de correo y firma X Cuenta con ambos.

electrénica avanzada vigente (FEA)

1.6. Cumplimiento de informe trimestral de NO APLICA, diferido hasta

los aranceles que perciben al Ministerio de dictacion de reglamento.

Justiciay DD.HH. (art. 401 bis N°8 COT)

1.7. Verificacion de la capacidad de X NO APLICA, diferido hasta

transmitir copias electronicas y existencia de dictacion de reglamento.

protocolos de respaldo que garanticen Sin perjuicio de ello, se

integridad de datos frente a fallas técnicas entregan copias autorizadas
electronicas.

1.8. Remisién electronica oportuna de titulos X Se cumple a través de la

al Conservador competente (art. 401 N°12 entrega de copias

COT). electrénicas a las partes
para su tramitacion.

1.9. Requerimientos del SERNAC: ;Ha X

recibido el oficio requerimientos del
SERNAC? ;Coinciden con denuncias en el
canal de la Fiscalia? Requerir reporte de
consultas y reclamos del canal del sitio web,
evaluando tiempo y calidad de respuesta.

Otras observaciones sobre este ambito

Cuenta con sistema de gestion GESNOT

miatE s Y SU onginal  pu
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2. REVISION Y EXAMEN DE REPOSITORIOS DE DOCUMENTOS

item

13 Anotacion del
Periodo

Ultima Anotacién
del Periodo

Observaciones

2.1. Libro de
protocolo (art.
429 COT)

2.2. Libro de
repertorio de
escrituras
publicasy
documentos
protocolizados
(art. 430 COT)

1°Bimestre: 01-2026
- Transaccién en
Materia de
Alimentos Mayores.
Fecha: 02-01-2026

Parte N°1: Jimena
Verdnica Perez
Castro, Rodrigo
Renato Perez Castro
Parte N°2: Gonzalo
Javier Perez Castro

Marzo: 1.085 -
Reduccidn a
Escritura Publica
Acta Sesidon de
Directorio

Fecha: 02-03-2026
Parte: Fundacion
para la Accién
Climatica y
Ambiental Uno
Punto Cinco

Abril: 1.743 -
Transaccién Sobre
Cese de Alimentos
Fecha: 01-04-2026
Parte N°1: Jose
Alberto Auil
Petermann

Parte N°2: Maite Auil
Rodriguez

1°Bimestre: 01-2026
- Transaccién en
Materia de
Alimentos Mayores.
Fecha: 02-01-2026

Parte N°1: Jimena
Verdnica Perez
Castro, Rodrigo
Renato Perez Castro
Parte N°2: Gonzalo

1° Bimestre: 1.084-
2026 - Mandato
General con
Administracion y
Disposicidn de
Bienes.

Fecha: 28-02-2026
Parte N°1: Nora de la
Paz Ballares Poletti
Parte N°2: Alejandra
Cecilia Draper
Pallares

Marzo: 1.742 -
Protocolizacién
Extracto
Constitucion de
Sociedad por
Acciones

Fecha: 31-03-2026
Parte: BP-VCD
Consulting SpA

Abril: 2.456 -
Protocolizacién
Extracto
Constitucién de
Sociedad por
Acciones

Fecha: 30-04-2026
Parte: Inmobiliaria
San Telmo SpA

1° Bimestre: 1.084-
2026 - Mandato
General con
Administracion y
Disposicion de
Bienes.

Fecha: 28-02-2026
Parte N°1: Nora de la
Paz Ballares Poletti
Parte N°2: Alejandra

Javier Perez Castro | Cecilia Draper
Pallares

Marzo: 1.085 - Marzo: 1.742 -

Reduccién a Protocolizacion

Empaste

foliado vy listo

empaste.

Ordenado y al dia. Hasta
de este afno se

abril
llevaba manuscrito;
partir de mayo,
planillas

adosadas al
obtenidas de GESNOT.

atrasado,
pendiente de empastar
bimestre enero-febrero.
Se encontraba ordenado,
para

impresas
libro,
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ftem 12 Anotacién del | Ultima Anotacién Observaciones
Periodo del Periodo
Escritura Publica | Extracto
Acta Sesion de Constitucion de
Directorio Sociedad por
Fecha: 02-03-2026 | Acciones
Parte: Fundacion Fecha: 31-03-2026
para la Accion | Parte: BP-VCD
Climatica y | Consulting SpA
Ambiental Uno
Punto Cinco
Abril: 1.743 - | Abril: 2.456 -
Transaccion Sobre | Protocolizacidén
Cese de Alimentos | Extracto
Fecha: 01-04-2026  Constitucion de
Parte N°1: Jose Sociedad por
Alberto Auil Acciones
Petermann Fecha: 30-04-2026
Parte N°2: Maite Auil Parte: Inmobiliaria
Rodriguez San Telmo SpA
2.3. Libros indice Solo libro digital.
publicoy privado
(art. 431 COT)
2.4. Libro 1°Bimestre: 01-2026 | 1°  Bimestre: 330- Ordenado y al dia.Hasta
repertorio de Fecha: 02-01-2026 | 2026 abril de este afo se
vehiculos Comprador: Fecha: 28-02-2026 llevaba manuscrito; a
motorizados Alejandro Magno Comprador: Jose | partir de mayo, en
Pedemonte Velarde | Raul Avello Avello planillas impresas
Vendedor: Wouter Vendedor: Marcelo | adosadas allibro.
Peter Schallier Alejandro Duran | Contratos de vehiculos
Patente: HPTC.20-1 | Merillan estdn con impuestos

Marzo: 331-2026
Fecha: 02-03-2026
Comprador:
Manuela
Albertini
Vendedor:
Larraguibel
Henseleit
Patente: RKPR.42-2

Monge

Isidora

Abril: 502-2026
Fecha: 01-04-2026
Comprador: Ronald
Ricardo Almendras

Gonzalez
Vendedor: Juan
Carlos Simon
Gutierrez

Patente: WU.8434-9

Marzo: 501-2016
Fecha: 31-03-2026
Comprador: Inmob.

y de Inv. St. Charbel
Annaya SpA
Vendedor: Klayaa
SpA

Patente: VTZH.29-2

Abril: 662-2026
Fecha: 30-04-2026
Comprador: Alberto

Roberto Serezal
Callejas
Vendedor: Patricia
Andrea Espinosa
Bunster

pagados en plazo y con
solicitud de transferencia
del dia habil siguiente o
subsiguiente.
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item 12 Anotaciéndel | Ultima Anotacion Observaciones
Periodo del Periodo
Patente: RT.7225-2 | Patente: VLTC.41-1
2.5. Libro de 1°Bimestre: 01-2026 | 1°  Bimestre: 128- Las instrucciones se
instrucciones al Fecha: 02-01-2026 | 2026 llevan en carpetas, por
notarioy Tipo de Acto: | Fecha: 27-02-2026 orden cronoldgico,
custodia de Promesa de Tipo de Acto: | guardadas en un kardex
documentos Compraventa Finiquito con llave, en todas se
acompanados Custodia: Custodia: deja copia de los
Documentos Instruccion documentos bancarios o
valorizados en  cumplida valores acompafados.
custodia Se observéo algunas
instrucciones faltantes
Marzo: 129-2026 Marzo: 220-2026 en los Jultimos dias,
Fecha: 02-03-2026 | Fecha: 31-03-3026 indicandose por la
Tipo de Acto: Tipo de Acto: | funcionaria que
Promesa de | Promesa de | correspondian a
Compraventa Compraventa instrucciones que
Custodia: Custodia: todavia no habian sido
Documentos Documentos firmadas por todas las
valorizados en | valorizados en | partes.
custodia custodia Los documentos se

2.6. Librode no
donantes de
organos

Abril: 221-2026
Fecha: 01-04-2026
Tipo de Acto:
Compraventa

Se mantiene al diay ordenado (Si/NO)

2.7. Registro de
remisién a
Archivero Judicial
(art. 433 COT)

2.8. Libro
especial de
visitas de
inspeccion (art.
553 inciso final
CcOoT)

Otras
observaciones

X

Abril: 298-2026
Fecha: 30-04-2026
Tipo de Acto:
Promesa de
Compraventa
Custodia:
Documentos
valorizados
custodia

en

guardan en la caja fuerte
de la Notaria, en sobres
ordenados de acuerdo al
numero de instruccién.

Lo mantienen, durante el
afo 2026 no se han
otorgado declaraciones.

Observaciones

Se encuentra al dia,
ultima remisiéon fue en
mayo de 2026.

Se lleva en un archivador,
ordenado
cronolégicamente.

Se aprecia que los libros se llevan correctamente y al dia.
Las escrituras publicas una vez cerradas, se guardan de inmediato en
la béveda, en casilleros, por orden cronoldgico.
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item 12 Anotacion del Ultima Anotacién Observaciones
Periodo del Periodo
sobre este
ambito Comunicacion de finiquitos a Direccidn del Trabajo: La notaria cuenta

con un promedio de 160 finiquitos mensuales durante el periodo
analizado, presentando un alto porcentaje de atraso.

Mes En Fuerade | Total | % Néminas Fuera
Plazo Plazo de Plazo por Mes
Enero 69 69 0%
Febrero 123 508 631 81%
Marzo 305 342 647 53%
Abril 141 376 517 73%
Total 638 1.226 | 1.864

Respaldo de autorizaciones de salida del pais: se

lleva mediante la

generacion de copias autorizadas electrénicas.

3. REVISION DE ASPECTOS ECONOMICOS, ARANCELARIOS Y FINANCIEROS

item Si | NO Observaciones

3.1. Existen reclamos por cobros no X

ajustados de aranceles publicados

3.2. Existencia de anomalias en cobros de X Los aranceles no estan

aranceles asociados a cada tramite (revision publicados, los precios

aleatoria) estan solo en tablas excel.
Los valores en generalvarian
levemente por cantidad de
firmas, ejemplares o copias;
sin embargo, no existe una
tabla oficial y uniforme para
determinar estos cobros
adicionales.
Se cobra $10.000
adicionales por inscripcion
de vehiculos

3.3. Informe de Unidad de Anélisis Financiero En plazo, ultimo envio de

en tiempoy forma (art. 3 Ley 19.913) Reporte ROE el 16 de enero
de 2026.

3.4. Se encuentra designado un funcionario X Catalina Del Pino Constanzo

responsable del relacionamiento con la
U.A.F.

3.5. Notario se encuentra afecto a auditoria
anual (art. 482 ter COT)

NO APLICA, diferido hasta
dictacion reglamento.
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item

Observaciones

3.6. Auditoria anual contiene observaciones
no subsanadas por el notario

3.7. Verificacion de auditoria especial: 4Se
han cumplido 5 afios sin auditoria? ¢ Existe un
cese de funciones del antecesor que amerite
auditoria extraordinaria? (art. 482 quater letra
f) COT)

Otras observaciones sobre este ambito

IV. CLIMA LABORAL

NO APLICA, diferido hasta
dictacion reglamento.

NO APLICA, diferido hasta
dictacion reglamento.

item Si | NO Observaciones

1.1. Se da cuenta de malos tratos y/o tratos X

discriminatorios

1.2. Se da cuenta de situaciones que X

configuren acoso laboral

1.3. Se da cuenta de situaciones que X

configuren acoso sexual

1.4. Existencia de sanciones disciplinarias X

firmes durante el afio actual y anterior por

situaciones relativas a maltrato y/o acoso

laboraly sexual

1.5. Existencia de juicios laborales en curso X Previa consulta efectuada

en contra del notario por situaciones de ante el 1° y 2° Juzgado de

acoso laboraly sexual Letras del Trabajo de
Santiago, se constatd que el
titular no registra juicios
laborales en tramitacion en
su contra por situaciones de
acoso laboral y/o sexual.

1.6. Existencia de sentencias laborales firmes X Consulta efectuada ante el

en contra del notario durante el afio actualy
anterior por situaciones de acoso laboral y/o
sexual

Otras observaciones sobre este ambito

1°y 2°Juzgado de Letras del
Trabajo de Santiago, se
constatd que el titular no
registra sentencias
laborales condenatorias
firmes en su contra por
situaciones de acoso laboral
y/o sexual, durante el afio en
curso ni el ano anterior.

/ -};._E'! http://verificadoc.pjud.cl
=~ 0

Codigo: VXXLCQFRTHH

] o RNER cheaeLd el on



FISCALIA JUDICIAL
PODER JUDICIAL

V. OBSERVACIONES GENERALES

1. BUENAS PRACTICAS DETECTADAS

- Las dependencias son excelentes.

- Cuenta con una sala especialmente habilitada para personas con movilidad
reducida o en situacién de discapacidad.

- Orden en los libros; cierres al dia.

2. MALAS PRACTICAS DETECTADAS

- Empaste de bimestre enero-febrero atrasado.

- No consigna derechos en las escrituras y documentos, pese a la instrucciéon dada
en la ultima visita de ministro.

- Grave atraso en envio de finiquitos a la Inspeccion del Trabajo.

3. AMBITOS QUE DEBEN SER CORREGIDOS POR EL NOTARIO

Los sefalados en el punto anterior.
Adicionalmente, debe mantener disponibles para el publico, tanto en el oficio como en el
sitio web, las tarifas cobradas por cada tramite.

4. ESTADO DE CUMPLIMIENTO DE OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS DE MEJORAS
FORMULADAS AL NOTARIO EN INSPECCIONES PREVIAS

No ha cumplido con la observacién formulada en la ultima visita de ministro de consignar
derechos en las escrituras y documentos.

Macarena Del Carmen Troncoso Lépez
Fiscal judicial
Corte de apelaciones de santiago

Veinte de julio de dos mil veintiséis
15:43 UTC-4

zisfy[m] Este documenta tiene firma electronica
-'*.'-5-.'::, y sudgﬁ@hﬁla &Jéo@eesgﬂvalidado en
. -';-.._"n http://verificadoc.pjud.cl

P R

Cadigo: VXXLCQFRTHH



